
Matersk6 Skola Novd Mesto nad Viihom
Pol'ovnicka 12,91,5 01 Nov6 Mesto nad V6hom

V Novom Meste nad V6hom L9.2012

Prevddzkovf poriadok

Materskej Skoly J. Kollara 25

Matersk6 Skola v Novom Moste nad Viihom vyddva v sirlade s g 10 r5,h163ky MZ SR
t,.52'7/200'1 Z.z. o podrcbnostiach o poiiadavkich na zariadenia pre deti a ml6dez tento
prev6dzkor,^j poriadok.

Schv{led rozhodnutim RIJZV so sldlom v Trsnalne,

r.a. j'.-.\}*R\.at-\:1.:.sS,zoara.$-,.\).i-o.)L

legior{lnou hygieniakou.
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1) Identifikain6 fdaje prev{dzkovatcl'a matcrskej Skoly:

Nrizov ikoly:
A&esa Skoly:
Telef6n:
rao:
e-mai1 :

Zriad'ovateL:
Elokovand pracovisko:

MateNka Skola
Pol'ovnicka ulica d. 12, 915 01 Novd Mesto nad V6hom
032 771 39 23- fat: 032 7484483

36t 291 ',70

mskollara@azet.sk
*1vw.materskaskolannmv.sk
Mesto Nove Mesto nad Vdhom
MS J.Kollara 25

2) Druh a charakteristika zariadenia, najq'3si poiet deti zodpovedajfci vel'kosti

vnritorn6ho priestoru
Druh zariadepia: Materskd Skola s celodennou starostlivost'ou

-Mut"rrk6jkolu 

J. Ko116ra d.25 jc elokovanlim pracoviskom MS Pol'ovnicka 12, ktora

vznikla spojenim Siestich materskich do jedn6ho pr6vneho subjektu' Zriadcn6 je ak9

samostatn6 iozpodtov6 organiziicia Mesta Novd Mesto nad Vrihom. Kmeiiovou Skolou je MS

na ?ol'ovnickef ulici. ostatnich pat matcrskich Sk6l tvoria elokovan6 pracoviskd materskej

Skoly.
Materskd Skolaje od 1. jrila 2002 prdvnym subjektom, ktordho zriad'ovatelom je Mesto Nove

Mesto nad Vihom.

Charakteristika MS Ko116ra:

Matersk6 ikola ie 5-triedna. Posk)'tuje celodennu vichovnri starostlivost' defom vo veku

od dvoch do iest' rokov a det'om s odloZenou povinnou Skolskou dochidzkou' Matcrsk' ikola
posk)'tuje defom aj moznost' poldenn6ho pobytu.

Materska Skolaje typizovan6 tidelov6 budova, pozostiva z piatich pavil6nor' spojoracej

chodby a hospoddrskei budolY, kde sri situovan6 kancel6rske priestory vedricich

zamestnancov, kuchyila, jedilei pre zanestnancov, priidoviia a Zehliareii.

zodnoveda vel'kosti ktorS

a sD6lne: 16 deti

Dispozidn6 rieSenie pavil6nov a plo5nd miery (rozloha miestnosti) s[t spracor ane

v prilohe d.l tohto prcvadzkoviho po adku.

3) Organizrcia prcv{dzky materskej Skoly:
Vjchodisko pre organizdciu prev6dzky maierskej Skoly tvori vyhljika MZ SR

a.52'7l2OO1 Z.z. o podrobnostiach o podrobnostiach o poZiadavk6ch na za adenia pre deti

a m16dei, vyhJriska MS SR d. 306/2009 o materskej skole v meni znrien a doplnkov ryhl6lky
d.308/2009, vnritomi poriadok materskej ikoly, pmcovni poriadok, organizainli poriadok'

smemica materskej Skoly na vykonarie opatreni proti predchddzaniu epid6mie chripky,

prevddzkovi poriadok ikolskej jed6lne.

a) Preladzkq r4@Ldikal]r
Prevddzka materskej Skoly je stanoveninasledovne:
- pre zamestnancov MS v pracovn;ichdioch: od06.00hod. do 17.00hod.
- pre deti je celodem6 prev6dzka MS po prerokovani s roditni urden6: od06-15hod do

I6.00 hod.,
( na ziklade poZiadaviek a potreby rodiiov n6Ze byt' zabezpeiend i dlhiie)



Vdase letnich prAzdnin je prevddzka materskej ikoly preruienii z hygienickjch
a prevAdzkovich d6vodov na 5 tyiZdnov. V dase prerusenia prevadzky budi deti sristreden6
v inej MS v Novom Meste nad V6hom (podl'a potrieb rodidov). Prcv6dzka MS v dase letnich
ptidnin je zabezpedena na zarklade prieskumu potreby prev6dzky MS v dase letni.ch
pia.Jfiin zo strany rodidov. Prerusenie, pripadne obmedzenie prev6dzky MS v dase letnich
prazdnin oznami riaditel'ka MS prostredlictvom z6stupklri RMS rodiiom spravidla dva
mesiace vopred.

b) Denn.; piacovnv rozvrh:
Rozwh dia je organizovani tak, aby bol optim6lne zabezpeien;i das na hry, na vjchovno-
vzdeliivacie dinnosti, na spilnok (vr6tane ranndho dospdvania), pob),t vonku, telesne cvidenia,
otuzovanie, stravovanie deti (vr6tane pitniho reZimu) a hygienu.

06.15 07.00.........................rannd hry, sch6dzanie deti.
07.00 08.20.........................ranndhry nat edach,
08.25 - 08.15...................... ..rannd c\iaenie
09.45 09.00.........................hygiena, desiata
09.00 09.30......................... didaktick6 aktivity
09.30 1 0.00......................... hygiena, prlprava na poblt vonku
10.00 - 1 1.30......................... poblt vonku
11.30 12.00......................... obed, pripravanaspiinok
12.00 - 14.1 5......................... spinok
14.15 I4.45......................... hygiena, telovichovni chvil'ka. olovrant
14.,15 16.00......................... hrovd aktivity a dinnosti, pob)l vonku

c) Starostlivost' o zdravie deti:
Starostlivosf o zdravie deti zabezpeaujrl podas pobytu deti vMS uditel'ky MS od

prevzatia diefa od rodi6a do odovzdania diefala rodidom, pripadne inej pedagogickej
pracovnidke znAmej osobe splnomocnenej rodidom.

V sivislosti so starostlivost'ou o zdravie deti materskii lkola pozaduje od rodidov:
- k prihl6ike do predSkolskdho zariadenia priloiif potvrdenie o zdmvotnom stave

diefat'a
- pri nistupe dieiafa do MS predlozit' aestnd r.yhliisenie o bezinl'ekinosti okolia diefat,a

a o tom. Ze diet'a niejc chord na prenosmi chorobu
- po chorcbe diefat'a predloZit' pisomnli doklad rodida. Ze diet'afaje uZ zdrave.
V pripade akritneho ochorenia dietat'a, je diefa izolovand v izoladke, kde je s nim

pritonui' zamestnanec materskej Skoly, ktori mu poskltne pnti pomoc. pripadne (podl,a
potreby) zavolA lekfua a tdedna uditol'ka telefonicky informuje rodiiov o zdmvotnom stave
diefafa. Telef6nne disla rodidov resp. inj sp6sob urgentndho kontaktu sil poznadend
v evidendnom listku diet'at'a.

d) Podmientv pohvbove-i aktivity deti:
Priestor pre pohybovi aktivitu je det'om vytvoreny podas vtichovno-vzdeldvacieho

procesu, rannich hier, vych6dzok a iinnosti a hier podLa vlfbcru deti.
Poh) bove clti,\ iq deti so realizuii v triedach. na Skolskjch dvoroch M5, Sportoviskdch a

r telocricniach lS a \o !erejnjch ipono\)ch dredloch.



e) Rezim stravovania:
ReZim stmvovania je organizovan]' tak, aby zodpovedal veku, zdravotn6mu stavu

a fyzickej z6iaii deti.
Materski Skola me samostatnf Skolsk(r kuchyiu. Je to fielovd za adenie na vyrobu

celodemej stravy (desiata, obed, olov.ant) a konzumAciu jedil a n6pojov pre deti v dase icl,

pobytu v materskej ikole a pte zamestnancov mateNkej Skoly, ktod spolup6sobia pri utvirani
zdrar"jch vllZivov,rich, hygienickl'ch a spoloaenskich n6vykov.

Sffava sa rozvALa do tied na vozikoch.
Deti sa strawji v triedach spolu s uditeLkami MS, kde sn vytvorend stravovacic kritiky'

Prcvedzkovi zamestnanci sa stmluju v samostatnej jedAhri.

iasory reZim stravovaniaje uvedenf v bode 3 b) tohto prev6dzkovdho poriadku'

Vliroba pokmov a ndpojov podlieha vypracovan€mu syst6mu sprevnej vlirobnej praxe'

Pod6uuni stravu .1. drut otn" neSkodn6 abiologicky hodnotn6. Skolska kuch"via m6

spracovan;i prev,dzkoqf po adok, kto{ je suaasfou dokumentecie Spr6\Tej vircbnej pr'ue'- 
Dispo;iin€ dcsenie kuchyne je spracovan6 v prilohe d.2 tohto prevadzkov6ho poriadku.

fl Zabezpedenje dostatoaniho nlnozstva Ditnei vodv:
Pitni vodaje do MS zabezpeden6 z mestskdho vodovodu. Pmvidelni prisun tekutin -

pitny rcZim je zabez-pedeni materskou Skolou v spolupr6ci so lkolskou jedilnou a tvori ho:
jeden a pol deci tekutiny pri kazdom podivanom jedle a dzbany s tekutinou' ktor6 s[ pre deti

pristupnd na kaZdej triede materskej Skoly podas cel€ho dia. Pedagogickd zamestDank-vne

materskej ikoly dbajri o pravidclni prisun tekutin defom poias ich pob)-tu v MS

q) ZabezDedenje aistotv a ildrzbv Driestorov MS z hl'adiska bezpednosti:

- ti.tot jednodiqich priestorov MS zabezpeiuji prevadzkovi zameslnanci v zmysle ich

pracovnej niplne a vnritoindho poriadku M5. UdrZujir zverend priestoly (v rozsahu podl'a

iorpir., up.otouuirkich pr6c a rozhodnutia z6stupkyne RMS) v poriadku a 6istote tak' aby

nebolo ollrozen6 zdravie aleti a zamestnancov MS, resp. inich os6b zddujfcich sa v objekte.

> Denne: Vykonrivaiil beZn6 upratovanie/ utierajf navlhko podiahu vietkich
miestnosti, vritane chodieb, umjvadiel, qbaveni soci6lneho zariadenia

dezinfekdn m roztokom, udrZiavajf disti detskd a uiitelskd stoliky' utiemju
prach v miestnostiach, na okennlich rdmoch ina detskich hmdk6ch,

rozkladajri a skladaji leZadli, vyn65ajir odpadkov6 koie,
- deme v ramlicl1 hodinich kontroluju distotu abezpcdnosf ikolskdho

dvora a chodnikov (vyzbierajti papiere. podl'a potreby pozametaju chodniky,
v zimnom obdobi zabezpciia bezpednosl chodnikov). Podl'a potreby
v triede, kde su deli mladiie ako t roky, vykonrivajti upratovaiky aj ind

pdce podl'a pok,vnov ZRMS. Pomdhaiu pri obliekani deti na pobyt vonku.

I F|az zr tjidei: umyivajf dvere, kr]-ty ladiitorov, obrazy. distia detskd

satniky, podl'a potreby umivajir n6b1'tok, dczinfikujri um]'v6rky aWC,
upravujit adistia spoloand priestory. v,vs6vaji, vykonrivaiu drobni fdrZbu,
staraii sa oik. dvor a rlkon6vaji d'aliie prAce podl'a hamonogramu
a pokynov vediceho zamestnanca.

! Mesainc: umjvajf lakovand sten,v, aistia ziar. svietidl6. pr6iia alebo

vys6vaii leiadlA, vymieiiajf postelni bielizeii 1 x za 3 tiidne.
i Polroine: umjwaju okni /jar. jeseIV, um;tv-ajri radi6tory, perf zdclony. 

-

> Jedcnkrit roine, poias letni'ch pr{zdnin: v.vkonavaji vel'kd hlbkovd
upmtovanie, iistenie stropnjch svietidiel.

! Sez6nne: v zime - tdrZba chodnikov
v lete - ildriba tdvnika



Udribu vonkajSich a vnirtornich pdestorov Mi zabezpedujri:

- prev6dzkor,i zamestnanci materskej Skoly v zmysle ich pracovnej n6plne a vnrlitomdho

poriadku MS. UdrZuji zverend priestory-MS v bezporuchovon stave lak, aby nebolo

oltozend zdmvie deti a zamestnancov MS, resp. inlch os6b zdrZujricich sa v objekte'

- f&Zberi materskej ikoly v zm.vsle pracovnej n5plne a l]armonogramu na zabezpedenie

ud-7b\ s(dl a skolskjch zaricdeni.

h) Skladovanie a manipulicia s posteLnou bieliziiou:
Mut"'rski Slolu mi samostatnf prddoviu. Starosdivosf o postetnil bielizei zabezpeduie

previdzkovii zamestnankyia, v zmysle pracovnej niiplne Postellfti bielizei sa vymieira kaZd6

iri tfZdne. Zneiistend Uielizeri sa perie priamo v pradovni MS Zehli sa v rudenom pdestore,

pddlo sa skladujc v skini samostatne vydlenenej na skladovanie bielizne'

i) ZneSkodiovanie tuhdho odPqdq

-zlr.n-azd'o",unie. 

odvoz a zneikodiovanie zmesov6ho komunilneho odpadu ie
zabezpeiend na zriklade pisomaej zmluv-v s TSM Novd Mesto nad Vihom. Vypldzdiovanie

odpadoqich nridob sa realizuje rasledovne:

MS Kollrra - 1 ks./l 100 l nddoba 1 x za dzdeii

4) Pokyny pre zamestnancov:- 
za vytvorenie bezpednjch a hygienicklich podmienok na vichovu a zdrav'j v;lvin deti

aza podet p]ijatich deti do materskej Skoly zodpovedajri riaditel'ka MS a zastupkyia

riaditeliky MS.

Za bezpednosf a ochtanu zdravia dcti zodpovedaju uditel'ky MS v dase od prevzatia dielaia

od jeho rodiia. aZ do odovzdania diet'afa rodidovi. alcbo nim splnomocnenej osobe'

Za ochmnu zdravia deti a dodriiavanie hygienickfch predpisov v priestoroch nraterskej

Skoly zodpovedaji aj previdzkovi zamestnanci ato v rozsahu im urienom v pracovnej

ndplne.

Vstupnd vchody do natcrskej Skol-v sir zaistend bezpednostnlimi z6mkami a od 8'00 hod do

14.15 hod. sri uzamknut6.

5) Pot(Tny pre n{vstevnikoY:

Ndvste\,rici materskei lkol.v rr6iu vstupovaf len do priestorov hospodfuskeho pavil6nu

materskej Skoly, kde si umiestrend kancelfuie vedicich zalnestnaDcov. Vstup do priestorov

tried a sprilni nie ie povoleni (z hygienickich d6vodov) pre n6vSte!-'r'.

Do pdestorov materskei Skoly smri vstupovaf rodidia v dase: r6no od 6 30 hod do 8'00 hod

a poobede od 14.40 hod. do 16.15 hod.

6) Mimoriadne udalosti a havirie:
V pripade visb.tu havirie ved[tci zamestnanec materskej 3ko1y zabezpedi organizain6

koky poirebnd na jej odstranenie a ostalni zamestnanci zabezpcdia samotnd zastavenia

a odstrrinenie havrlrie. V pripade potreby zabczpedia osoby protipoZiame.j hliadky evaL-u6ciu

os6b nachddzajicich v piestoroch MS vtase havdrie. v zmysle poziarno-poplachovich

snemic a poZiarno-evakuadndho plinu. ktor;i ie umiestnen;i na vSetkjch chodbach MS



7) Telef6nne iista tiesiovich volani, zoznam najd6leiitejSich institticii:

Hasidskj a zichrannj zbor:

Richla pomoc:

Lekdrska sluZba prvej pomoci:

Okesnd riaditeLstvo PZ:

Mestskd policia:

Zepadoslovenska energetika:

Plyname:

Vod6me:

1,t2,1s0,7',7t 2222

112, 155

'77 t 24 44

112, 158

159,',771 55 6t

0800/111 567

08s0/tlt 727

0800/ 606 t62

Z{verein6 ustanovenia

Tento prevedzkovi poriadok upravuj e dinnost' MS J.Kolldla d.25 a nadobrida ridinnost' diom
r,ydania posudku k prevddzkov6mu poriadku regionSlnym riradom verejt6ho zdravotnictva.

Do 30 dni od rrydania posudku budir s prev6dzkor im poriadkom obozndmeni v5etci

zamestnanci MS.
KaZd6 zmena. ktorA sa udeje v prev6dzke MS aje v schvdlenom previdzkovom poriadku
upravenr! bude dodatkom zaznamenana a n6vrh na zmenu bude predloZen;i regionilnemu
uradu rerejndho zdravomictva na sch!dlenie.

MATEflSKA SKOLA
E.rovnlct€'12

s r 5 01 Nov6 lvhstqnad vahom

b-l\
Mgr. Dana Chmelov6

daditel'ka MS

V Novom Meste nad Vdhom, 1.9.2012



Priloha i-: 1

8,6 m

12,3 r'r.

4. pavil6n

Situainf nikres herne so spil ou

Celkov6 plocha 80m2

Celkov6 plocha 80 m2

Celkov6 plocha 106 m'z

Celkov6 plocha 80m2

Celkov6 plocha 120 m2

l.pavil6n

3. pavil6n

5. pavil6n

6,5 m

t2,3 m

9,8 m

12,3 m



Priloha i.2

Situainf n6kres Skolskei kuchyne + prislu5enstyo
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G)
(')

1) Vstupn6 chodba

2) Chodba

3) Sklad potravin

4) Sklad zeleniny

5) Kuchyia

6) Sklad chladnidiek

7) Satna

8) WC


