
Matersk6 Skola Nov6 Mesto nad Vrihom
PoLovnicka 12,915 01 Nov6 Mesto nad Vrihom

Prev:idzkovy poriadok

Materskej Skoly J.Ko116ra 4

Materska Skola v Novom Meste nad VAhon] vydriva v stlade s $ 10 vyhlnsky MZ SR
L.5271200"1 Z.z. o podrobnostiach o poziadavkAch na zariadenia prc deti a mladez tento
prev6dzkovii poriadok.
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1) Identifikaia6 idaje prev{dzkoyatel'a materskej Skoly:
l\tzov sKolJ:
Adresa Skoly:
rao:
Telef6n:

e-mail :

Zriadovatel':
Elokovand pracovisko:

Matersk6 lkola
Pofovnicka ulica d. 12. 915 01 Novd Mesto nad Viihom
36t 291 ',70

15r., +t/5 ai.'ts
wlwr'. matemkaskolanrnnv,sk
mskollara4 nnv@azet.sk
Mesto Nov6 Mesto nad Vihom
MS J.Kotl6ra 4

2) Druh a ch.rakteristika zariadenia, najlysii poiet deti zodpovedairici vel'kosti
vnitorn6ho priestoru

Dmh zariadenia: Materski Skola s celodennou starostlivost'orl
Matemka Skola J.Kolirira d.4 je od 1.9.2()12 elokovanfm pracoviskom MS Polor.mcka

12, ktord vznikla spojenim liestich nratersklich dojedndho pr6vneho subjektu. Ziiadeneje ako
samostatnd rozpodtovA organizdcia Mesta Novd Mesto nad Vahom. Kmeiovou Skolouje MS
na PoJ'ovnickej ulici, ostatnich Sest' matemkich Sk61 tvoria elokovan6 pracoviskA materskej
Skoly.
N4aterska ikolaje od 1. jula 2002 prrvnym subjektom. ktordho zriad'ovatelbm je Mesto Nold
N4esto nad Vahom.

Charakteristika MS l.Kollera 4:

Materska Skolaje 2{ried11a. Poskytuje celodenni vichovnf starostlivosa det'om vo veku
od dvoch do iesf rokov a dct'om s odloZenou povirmou lkolskou doch6dzkou. Materski lkola
poskl'tuje det'om aj moZnost' poldenndho pob1.tu.

Materskri Skola je tidelovi budova, pozostdva zjednej budovy. V budove sir miestnosti
s pdslusenstvom pre prev6dzkovlich zamestnancov! kanceldria vedtceho zamestnonca MS,
qidajia stavy s prislulnimi priestomi.

NaivySii pqiqlllelii zqlBoyedaitiqlveLkosti dennei miestnosti. ktor6 Blq!lftIrkciu heme :

42 deti
Dispozidnd rieSenie tied a ploSni miery (rczloha miestnosti) sii spracovand v prilohe d.1

tohto prevadzkov6ho poriadku.

3) Organizicia preyidzky materskej lkoly:
Vichodisko pre organiziciu previidzky materskej lkoly tvo vyhlaska MZ SR

i..5271200'7 Z.z. o podrobnostiach o poiiadavkich na zariadenia pre deti a m16dez, vyhlAska
I\4S SR d. 306/2009 o materskej 5ko1e v zneni zmien a doplnkov vyhldSky d.308/2009,
vnitomi poriadok materskej Skoly. pracovnli poriadok, organizadnj poriadok, smernica
materskej Skoly na vykonanie opatrenl proti predch6dzaniu epiddmie chdpky, prev6dzkor,lf
poriadok Skolskei jeddine.



a) Prevadzka materskei SkolY:

Prev6dzke materskei Skolyie stanovena nasledovnel

- pre zamestnancov MS v pracovnich dtioch: od 06.00 hod do 16.30 hod

- pre detije celodenn6 prevddzka MS po prerokovani s rodidmi urden6: od06.15 hod.

do 16.00 hod..

( na zdkladc poiiadaviek a potreby rodidov m6Ze b)'t' zabezpedena i dlhsie).

Vdase letnlch pdzdnin je prevddzka materskei 5ko1y preruSen6 z hygienick;ich

a orevidzkorich dovoclov na 5 tjzdnov. V dase preruSenia prev6dzky budil deli slistedeni

' inej M( r (ouorrt Veste nad Vihom rpodla potrieb rodii.rt t Pretdozka V5 \ aa:e leln)(h
prazdnin je zabezpedene na ziiklade prieskumu poheby prevadzk,v MS, v aase letnich
przdnin zo strany rodidov. Prerusenie, pripadne obmedzenie prev,edzky MS v dase letnich
pr6zdnin ozn6mi riaditeLka Mi prostrednictvom z6stupklin RMS rodidom spravidla dva

mesiace vopred.

b) DennV pracovni rozvrh:
Rozuh dia je organizovan;i tak, aby bol optinrdine zabezpedeni das na hry, na vjchovno-

vzdelavacie dinnosti, na spenok (vratane rann6ho dosp6vania), poblt vonku, telesn6 cvidenia,

otLrzovanie, stravovanie deti (vrAtane pitndho reiimu) a hygienu.

06.15 07.00.........................rannd hry, schidzanie deti,

07.00 08.20.........................rannd hry na triedach,

08.25 08.45.........................rannicIicenie
09.,15 09.00.........................hygicna, desiata

09.00 09.30......................... zamestnanie, didaktick6 aktirity
09.30 10.00......................... hygiena, priprava na pobyt vonl(u

10.00 1 1.30......................... pobtt vonl(u
1 1.30 12.00......................... obed, priprava na spdnok

12.00 - 1,1. 1 5......................... sprinok
14.15 14.45......................... hygiena, telor'lichovnd chvil'ka. olovrant
14.45 16.00......................... hrovd aktivity a dinnosti, pobyl vonku

c) Starostlivost' o zdravie deti:

-st*o.ttiu*t 

o zdravie deti zabezpeduji podas pobyu deti v MS uditel'ky MS od

prevzatia diefa od rodida do odovzdania diet'afa rodidom, p padne inei pedagogickej

zamestnankyne znAmej osobe splnomocnenej loditom.
V srivislosti so starostlivost'ou o zdravie deti matersk6 skola poiaduje od rodidov:

- k prihl65ke do predSkolskdho zariadenia priloZif potvrdenie o zdmvotnom stave

diefat'a
- pd ndstupe dieiafa do MS predlozit' aestnd \Yhlasenie o bezinfekinosti okolia diefafa

a o tom, Ze diet'a nieje chor6 na prenosn{t chorobu

- po chorobe diefafa predloZif pisomni doklad rodida, Ze diet'afaie uZ zdlave

V pripade akirtneho ochorenia diet'at'a, je diefa izolovand, kde je snim pritomni
zamestnanec materkej Skoly, ktori mu posk)'tne prvu pomoc, pripadne (podla potreb,v)

zavol6 lekara at edna uditelka telcfonick) informuie rodidov o zdlavotllom stave diet'aaa.

Telef6me iisla rodidov resp. inf sp6sob rugentndho kontaktu s[r poznaden6 \'evidenanom
listku diet'at'a.
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d) Podnienkv pohvbovei aktivitr detii
Priestor pre pohybovt aktivitu je defom ['tvoreni poaas vichovno-vzdelAvacieho

procesu. rannich hier, vych6dzok a dinnosti a hier podLa viberu deti.

Pohybov6 aktirity deti sa realizuju v triedach, na ikolskich dvoroch MS, Sportovisk6ch a

v telocvidniach ZS a vo verejnich Sportovich are6loch.

c) Reiim stravovania:
ReZim stmvovania je organizovanf tak, aby zodpovcdal veku, zdravolndmu stavu

a fyzickej z6faZi deti.
MaterskA Skola nemi samostatnil Skolski kuchliu. Strava sa pdpraruje v Skolskej kuchyni

MS J.Kollara 20. Matersk6 ikola n6 vjdajiu stravy, v ktorej sa pripravujri n6poje ple deti

a rozclel'uje sa pdvezend strava. Strava sa do MS priviZa vo varnich n6dob6ch atemo
boxoch tesne pred jej podAvanim. Vlidajna je oddeien6 chodbou s jed6liou pre deti, v ktorej
.a strar uiu o\iJre triedy.

Deti sa stravujil v triedach spolu s uditelkami MS a prevadzkovimi zamestnancami.

tasovj reiim stravovaniaje uvedenli v bode 3 b) tohto prcvadzkov6ho poriadku.

Vliroba pokrmov a n6pojov podlieha vypracovandmu systdmu spravnej vjrobnei praxe.

Podiivani stravaje zdravotne neskodn6 a biologicky hodnotnd. Vjdajia stravy mi spracovlnj
prev6dzkovj poriadok, ktorj je stdasfou dokumentdcie Sprevnej vfrobnej prare.

Dispozidnd rieSenie vidajne aich ploSnd niery (rozloha miestnosti) su spraco\and

v prilohe d.2 tohto prevddzkovdho po adku.

t) Zabezpedenic dostatoigdho mnoistva pitnej vodY:

Pitnd vodaje do MS zabezpedena z mestskdho vodovodu. Pravidelni prisun lekutin -
pitni rczim je zabezpedenli materskou ikolou v spolupriici so lkolskou jed6lnou a tvori ho:
jeden a pol deci tekutiny pri kaZdorn pod6vanom jedle a dZbri:ry s tekutinou. ktord s[ pre deti
pristupn6 na kaZdej triede matemkej Skoly podas celdho dira. Pedagogickd zamestnantyne
ndlch(ei i\ol) dbajt n prav'delrj pri.r n tekuLrr dcfnn' poca. ich pob1ru r VS.

e distotv a z hl'adi

istotu jednotLivich priestorov MS zabezpeduje prev6dzkovj zamestnanec v zmysle
pracovnej ndplne a vnutom6ho poriadku MS. UdrZuje zverend priestory (v rozsahu podl'a

rozpisu upratovaiskfch pr6c a rozhodnutii zastlLpkyDe RMS ) v poriadku a tistote tak, aby

nebolo ohrozend zdravie deti a zamestnancov MS, resp. injch osdb zdrZujircich sa v objekte.
! Denne: Vykoniiva bcZn6 upmtovanie/ utiera navlhko podlahu vielkich

miestllosti, vritane chodieb, umjwadiel, vybaveni soci6lneho zariadenia
dezinfekdnjm roztokom, udrZiava distd detskd a uditeLskd stoliky, utie(a
prach v miestnostiach, na okennjch rdmoch i na detskj'ch fuadk6ch, rozkladri
a skladri leZadl6, v1n6Sa odpadkovd kose.

- podLa potreby v triede, kde sti deti mladiie ako tri roky, vykonfva aj in6
pr6ce podLa pokynov ZRMS. Pomdha pri obliekani deti na poblt vonku.

> Raz za tfZdci: umj.la dvere, kyty radiftoro\,. obrazy, disti detskd Satniky,
podl'a poteby umiva ndbytok, dezinfikuje umyv6rne a WC, upravuje a disti
spolodn6 pdestory, r,ysiiva, vl,kondva drobnri lidrZbu a vykon6va d'aliie
price podl'a harmonogramu a pokynov vedfceho zamestnanca.

! Mesadne: disti Ziar. svietidl6, prdSi alebo rys6va leZad16, qlnieia postel'nri
bielizei 1x za3 tiZdne.

! Polrotne: umjva okri /j ar, jeseir/, umjva radiitorl.
> Jedenkrit roine, potas lctnich prizdnin: rrykondva vel'kd hlbkovd

upratovanie, distenie stropnich svietidiel.
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Udrzbu vonkaisich a vnLitomich prieslorov MS zabezpedujti:

- Dre\iJ/ko\izame.llranci nllerslejS\o) ' zrr)'le ich pracorrrqi napln(a\nulo-.1dho

poriroru V(. UdrTuju /\ercli pr'e'lory \'a( ' bezpo-uchotom \la\e l* ah) nebolo

ohrozen6 zdravie deti a zameshrancov MS, resp.injoh os6b zdrZujicich sa v objekte'

- ridrzbfui materskej Skoly v zmysle pracovnej ndplne a harmonogramu na zabezpe'enie

rd17b1 !kol a ikorskjch zariaderi.

h) Skladovanie a maniDulecia s postel'nou bieliziou::-nd"".k6 
Sf..i" ""*6 tr-.statnir predovilu' Pridlo sa perie a mangl'uje v centrilnej

nr,,ruo\ni na MS Polo\nlck3, kam sx previza na aute v kosoch na pr6dlo Starostlivost

i oostcl'nu bietizen zcbezpecuje r MS upratovadka' v zmysle pracovnej n6plne' Postel'n6

hi'e1zen sa r r.n'iena kazdi tri trzclne. Pridlo sa skladuje v skrini samostatne vydlenenej na

skladovanie bielizne.

i) Zneskodiovanie tuhdho odDadu:-: 21""-"2d""*tc. "d""2 
a zneikodiiovanie zmosov6ho komundlneho odpadu je

zabezpeden6 na z6klade pisomnej znrluvy s TSlr4 Novd Mesto nad Vdhom Vyprizdiovar,ie

oJordo' i cl nldob ..1 -ea lil Lie ldsledo\ nc:

MiDiororo.a- ll's. ll0 lnidobr

.l) Poky[y pre zamestnancov:
Za vltvorede bezpednich a hygienicklich podmienok na

aza podct pjijatich deti do matemkej Skoly zodpovedajti

riaditel'ky MS.

1 x dZdeme

v.ichovu a z.kayi vivin deti

riaditei'ka MS a z6stupkyria

Za bezpeinosf a ochranu zdravia deti zodpovedaju uditeLky M3 v dase od.pievzatla diefat'a

odjeho rodida, aZ c1o odovzdania diefafa rodidovi, alebo nim splnomocnenej osohe'

Za ockanu zdravia deti a dodrZiavanie hygienicklr'ch predpisov v priestoroch materskej

lkoly zodpovedajri aj prevddzkovi zamestnanci ato v rozsahu im urienom v praco\1lei

n6p1ni.

Vstupne vchody do mateiskej Skoly sir zaistend bezpednostnimi zrimkami a od 8'00 hod do

1,1.,15 hod. sr'i uzamklutd

5) Pok-lny pre ndYitevnikov:

N6\,Stevnici materskej Skoly m6iLr vstupoval len do pdestorov chodieb materskej ikol1

Vstup do priestorov tried a sprilni nieje povolenj (z hygienickjch d6vodov) pre navstevy'

Do piiestorov materskej lkoly smri vstupovaf rodiiia v dase: l6no od 6' 15 hod do 8 00 hod

a poobede od 14.40hod do 16.00hod

6) Mimoriadne udalosti a havrric:
V pripade viskytu havarie vedici zamestnanec materskej 3ko1y zabezpedi organizadnd

koky poiebnd na jej odstr6nenie a ostatni zamestnanci zabezpedia samotnd zastavenia

a odstrinenie havd.ie. V pripade potreby zabezpeaia osoby protipoZiamej hliadky evaku6ciu

os6b nachdclzajircich v priestoroih Mi v dase hav6rie' v zmysle poiiamo-poplachovich

smernic a poziamo-evakuadniho plAnu' ktoriie umiest1]cni na vSetklich chodb6ch MS'



7) Telef6nne tisla tiesiovych volatri, zoznam najd6leiitejSich in3titticii:

Hasidski a zachrarni zbor:

Rjchla pornoc:

Okresn6 riaditeLstvo PZr

Mestskipolicia:

Z6padoslovensk6 energetika:

Pl)'n6me:

Trendianska vodohospodArska spol.:

1t2, 150,'7',7 I 22 22,',77 I 22 23

i 12, 155

112, 158

159,'77t 55 61

0850 111 567

0850 111 727

0800 60 61 62

Zdyerein6 ustanovenia

Tento prevadzkovi poiadok upraruje dinnosf MS J.Kolltua 6.4 a nadobrida fdimosf diom
vydania posudku k previidzkovdmu poriadku regioruilnym uradom verejndho zdravotnictva.
Do 30 dni od vydania posudku budri s previdzkor4im poriadkom obozrimeni vSetci

zamestnanci MS.
Kazd6 znena, Llola sa udeje v prevadzke MS aje v schv6lenom prev6dzkovom poriadku
upravefld, bude dodatkom zaznamenanA a niivrh na z,menu bude predlozen:i regionAlnemu
uradu rerejndho zdrarotnicna na schvalenie.

MATERSKA SKOLA

s1501 Nove M€6lo llld V''lom

!,--j{-\/\\
Mor Dana Chmelov;1

riaditelka MS

V Nolom Meste nad Vehom, 20.8.2012


